
ขั้นตอนการรับแบบคําขอกู้ยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 

 

นายจ้างที่ประสงค์ขอกู้ยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 
เพื่อแก้ไขสภาพความไม่ปลอดภยัโดยกรอกรายละเอียด ตามแบบ กทภ.๔ พร้อมกับแนบเอกสารประกอบอย่างครบถ้วน

นายจ้างยื่นแบบ กทภ. ๔
ณ กลุ่มงานกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดล้อมในการทํางาน

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น
ภายใน ๒ วัน

เอกสารครบถ้วน
ตรงวัตถุประสงค์

สรุปประเด็นเพื่อนําเข้าสู่การพิจารณาของ
คณะอนุกรรมการกลั่นกรองการจัดสรรเงิน

ภายใน ๑๐ วัน

เอกสารไม่ครบถ้วน
ไม่ตรงวัตถุประสงค์

ประสานศูนย์ความปลอดภัยในการทํางาน
เขตที่รับผิดชอบ เพื่อประสานขอเอกสาร
เพิ่มเติมและตรวจพื้นที่ ภายใน ๑๐ วัน

ศูนย์ความปลอดภัยในการทํางานเขต 
ประสานนายจ้างเพื่อขอเอกสารเพิ่มและ

จัดส่งให้กองความปลอดภัยแรงงานภายใน 
๑๐ - ๓๐ วัน

กองความปลอดภัยแรงงาน

ตรวจสอบเอกสารภายใน ๕ วัน

นายจ้างยื่นแบบ กทภ. ๔ 
ณ ศูนย์ความปลอดภัยในการทํางานเขต

๑ - ๑๒

ตรงวัตถุประสงค์

การตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ครบถ้วน 
ภายใน ๕ วันทําการ

ส่งให้กองความปลอดภัยแรงงาน

เอกสารไม่ครบถ้วน

(ภายใน ๓ วันทําการ)

ประสานนายจ้างเพื่อขอเอกสารเพิ่ม 
(ภายใน ๕ วันทําการ)

รวบรวมเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร/
ตรวจสอบพื้นที่ครบถ้วน 

(ภายใน ๕ วันทําการ)

ส่งเอกสารให้กองความปลอดภัยแรงงาน

ส่งแบบคําขอกู้ยืมเงินคืนนายจ้าง 

(ภายใน ๕ วันทําการ)

ไม่ตรงวัตถุประสงค์

ประสานนายจ้างและส่งเอกสารคืนนายจ้าง 
ภายใน ๕ วัน

นายจ้างยื่นแบบ กทภ. ๔
ณ สํานักงานสวัสดิการและคุ้มครองแรงงานจังหวัด 

ทุกจังหวัด (หรือสรพ.)

ตรวจสอบเอกสาร

สํานักงานสวัสดิการและ
คุ้มครองแรงงานจังหวัด

จัดส่งเอกสารให้
ศูนย์ความปลอดภัยในการ
ทํางานเขตที่รับผดิชอบพืน้ที ่
หรือส่งให้กองความปลอดภัย

แรงงาน



ข้ันตอนการพิจารณาแบบคําขอกู้ยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 

 

กองความปลอดภัยแรงงาน 
ลงรับแบบคําขอกู้ยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 

และมอบหมายกลุ่มงานกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางานดําเนินการต่อไป

กลุ่มงานกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน
มอบหมายเจ้าหน้าที่รับผดิชอบ ๑ วัน

เจ้าหน้าที่ผู้รับผดิชอบดําเนนิการตรวจรายละเอียดเอกสาร ความครบถ้วน
แบบคําขอกู้ยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 

ภายใน ๑ วัน

แบบคําขอกู้ยืมเงิน
ไม่ตรงวัตถุประสงค์
( ๑ - ๒ วันทําการ)

ส่งเอกสารแบบคําขอกู้ยืมเงิน

คืนศูนย์ความปลอดภัยในการทํางานเพ่ือคืนนายจ้าง

(๕ วันทําการ)

แบบคําขอกู้ยืมเงิน
ตรงวัตถุประสงค์และเอกสารไม่ครบถ้วน

(๑ - ๒ วันทําการ)

ประสานศูนย์ความปลอดภัยในการทํางานเขต

เพ่ือขอเอกสารเพ่ิม

(๕ วันทําการ)

กลุ่มงานกองทุนฯตรวจสอบเอกสารและสรุปผลภายใน ๓ วัน
ทํางาน

ส่งเอกสารคืนศูนย์ความปลอดภัยในการทํางานเขต

เพ่ือประสานนายจ้างเพ่ิมเติมเอกสารให้ครบถ้วน

(๕ วันทําการ)

แบบคําขอกู้ยืมเงิน
ตรงวัตถุประสงค์และเอกสารครบถ้วน

(๑ - ๒ วันทําการ)

จัดทํารายละเอียดเพ่ือนําเข้าวาระการประชุมข

องคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการจัดสรรเงิน

กองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดล้อมในการทํางาน

(๕ วันทําการ)

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองพิจารณา

ไม่เห็นชอบตามแบบ

คําขอกู้ยืมเงิน

ประสานศูนย์ความปลอดภัยในการทํางานเขต

เพ่ือแจ้งมติของคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการจัดสรร
เงินกองทุนความปลอดภัยฯ

เพ่ือประสานนายจ้างในการแก้ไขรายการ

ศูนย์ความปลอดภัยในการทํางานเขตจัดส่งเอกสารให้กอง
ความปลอดภัย

นําเข้าการประชุมของคณะอนุกรรมการกลั่นกรอง

เห็นชอบตามแบบคําขอกู้ยืมเงิน

สรุปรายงานการประชุม

เพ่ือนําเข้าสู่วาระการประชุมของคณะกรรมการบริหาร
กองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมใน

การทํางาน ต่อไป



ขั้นตอนการพิจารณาและแจ้งผลการอนุมัติกู้เงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางาน 

คณะกรรมการบริหารกองทุนความปลอดภัย อาชี
วอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทํางานพิจารณา

อนุมัติเงินกู้

ไม่อนุมัติเงินกู้ยืม

ตามกรอบวงเงินที่เสนอ

แจ้งมติที่ประชุม

ผ่านศูนย์ความปลอดภัยในการทาํงานทาํงานเขต 
เพื่อแจ้งนายจ้างต่อไป

(ภายใน ๕ วัน)

อนุมัติเงินกู้ยืม

ตามกรอบวงเงินที่เสนอ

จัดทําหนังสือแจ้งมติที่ประชุม

เพื่อให้จัดส่งหนังสือค้ําประกันในการจัดทําสัญญา
กู้ยืมเงิน

(ภายใน ๑๕ วันทําการ)

นายจ้างไม่ส่งหนังสือคําประกันเงินกู้

ภายในเวลาที่กําหนด

(ภายใน ๓๐ วัน)

ประสานนายจ้างเพื่อยนืยันคาํขอกู้ยืมเงินภายใน 
๓๐ วัน

นายจา้งไมย่ืนยนัและสง่หนงัสือคาํประกนัเพือ
จดัทาํสญัญากูย้ืมเงินภายในเวลาทีกาํหนด ถือว่า

นายจา้งละทิงคาํขอกู้

นายจ้างส่งหนังสือคําประกันเงินกู้ยืม

(ภายใน ๓๐ วันทําการ)

จัดทําสัญญากู้ยืมเงินกองทุนความปลอดภัยฯ

ภายใน ๒๐ วันทําการ

ประสานนายจ้างเพื่อลงนามในสัญญากู้ยืม
เงินกองทุนความปลอดภัยฯและรับเงิน ภายใน ๑๐ 

วัน


