
ข้ันตอนการรับแบบคำขอกูยืมเงินกองทุนความปลอดภยั อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทำงาน 

 

นายจางท่ีประสงคขอกูยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน 

เพ่ือแกไขสภาพความไมปลอดภัยโดยกรอกรายละเอยีด ตามแบบ กทภ.๔ พรอมกับแนบเอกสารประกอบอยางครบถวน

นายจางย่ืนแบบ กทภ. ๔

ณ กลุมงานกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดลอมในการทํางาน

ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน

ภายใน ๒ วัน

เอกสารครบถวน

ตรงวัตถุประสงค

สรุปประเด็นเพ่ือนําเขาสูการ

พิจารณาของคณะอนุกรรมการ

กลั่นกรองการจัดสรรเงิน

ภายใน ๑๐ วัน

เอกสารไมครบถวน

ไมตรงวัตถุประสงค

ประสานศูนยความปลอดภัย

ในการทํางานเขตท่ีรับผิดชอบ 

เพ่ือประสานขอเอกสารเพ่ิมเติม

และตรวจพ้ืนท่ี

ภายใน ๑๐ วัน

ศูนยความปลอดภัยในการ

ทํางานเขต ประสานนายจาง

เพ่ือขอเอกสารเพ่ิมและจัดสงให

กองความปลอดภัยแรงงาน

ภายใน ๑๐ - ๓๐ วัน

กองความปลอดภัยแรงงาน

ตรวจสอบเอกสารภายใน ๕ วัน

นายจางย่ืนแบบ กทภ. ๔ 

ณ ศูนยความปลอดภัยในการทํางานเขต

๑ - ๑๒

ตรงวัตถุประสงค

การตรวจสอบเอกสาร/

พ้ืนท่ีครบถวน 

ภายใน ๕ วันทําการ

สงใหกองความปลอดภัยแรงงาน

เอกสารไมครบถวน

(ภายใน ๓ วันทําการ)

ประสานนายจางเพ่ือขอเอกสาร
เพ่ิม (ภายใน ๕ วันทําการ)

รวบรวมเอกสาร/ตรวจสอบ

เอกสาร/ตรวจสอบพ้ืนท่ีครบถวน 

(ภายใน ๕ วันทําการ)

สงเอกสารให

กองความปลอดภัยแรงงาน

สงแบบคําขอกูยืมเงินคืนนายจาง 

(ภายใน ๕ วันทําการ)

ไมตรงวัตถุประสงค

ประสานนายจาง

และสงเอกสารคืนนายจาง 

ภายใน ๕ วัน

นายจางย่ืนแบบ กทภ. ๔

ณ สํานักงานสวัสดิการและคุมครองแรงงานจังหวัด 
ทุกจังหวัด (หรือสรพ.)

ตรวจสอบเอกสาร

สํานักงานสวัสดิการและคุมครอง

แรงงานจังหวัด

จัดสงเอกสารให

ศูนยความปลอดภัยในการทํางาน

เขตที่รับผิดชอบพ้ืนที่ หรือสงให

กองความปลอดภัยแรงงาน



ข้ันตอนการพิจารณาแบบคำขอกูยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทำงาน 

 

กองความปลอดภัยแรงงาน 

ลงรับแบบคําขอกูยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน 

และมอบหมายกลุมงานกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางานดําเนินการตอไป

กลุมงานกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน

มอบหมายเจาหนาท่ีรับผิดชอบ ๑ วัน

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการตรวจรายละเอียดเอกสาร ความครบถวน

แบบคําขอกูยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน 

ภายใน ๑ วัน

แบบคําขอกูยืมเงิน

ไมตรงวัตถุประสงค

( ๑ - ๒ วันทําการ)

สงเอกสารแบบคําขอกูยืมเงิน

คืนศูนยความปลอดภัยในการ

ทํางานเพ่ือคืนนายจาง

(๕ วันทําการ)

แบบคําขอกูยืมเงิน

ตรงวัตถุประสงคและเอกสารไม

ครบถวน

(๑ - ๒ วันทําการ)

ประสานศูนยความ

ปลอดภัยในการทํางาน

เขต

เพ่ือขอเอกสารเพ่ิม

(๕ วันทําการ)

กลุมงานกองทุนฯ
ตรวจสอบเอกสารและ
สรุปผลภายใน ๓ วัน

ทํางาน

สงเอกสารคืนศูนยความ

ปลอดภัยในการทํางาน

เขต

เพ่ือประสานนายจาง

เพ่ิมเติมเอกสารให

ครบถวน

(๕ วันทําการ)

แบบคําขอกูยืมเงิน

ตรงวัตถุประสงคและเอกสาร

ครบถวน

(๑ - ๒ วันทําการ)

จัดทํารายละเอียดเพ่ือนําเขาวาระการประชุมของ

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองการจัดสรรเงินกองทุนความ

ปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดลอมในการทํางาน

(๕ วันทําการ)

คณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองพิจารณา

ไมเห็นชอบตามแบบ

คําขอกูยืมเงิน

ประสานศูนยความปลอดภัยในการทํางานเขต เพ่ือแจงมติ
ของคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการจัดสรรเงินกองทุนความ

ปลอดภัยฯ เพ่ือประสานนายจางในการแกไขรายการ

ศูนยความปลอดภัยในการทํางานเขตจัดสงเอกสารให
กองความปลอดภัย

เสนอคณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองฯเพ่ือพิจารณา

เห็นชอบ/เสนอคณะกรรมการพิจารณา

ไมเห็นชอบ/ขอเอสารเพ่ิม-คืนเอกสาร

เห็นชอบตามแบบคําขอ
กูยืมเงิน

สรุปรายงานการประชุม

เพ่ือนําเขาสูวาระการประชุมของ

คณะกรรมการบริหารกองทุนความ

ปลอดภัย อาชีวอนามัย และ

สภาพแวดลอมในการทํางาน ตอไป



ข้ันตอนการพิจารณาและแจงผลการอนุมตัิกูเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทำงาน 

 

คณะกรรมการบริหารกองทนุความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดลอมในการทํางานพิจารณาอนุมัติเงินกู

ไมอนุมัติเงินกูยืม

ตามกรอบวงเงินที่เสนอ

อนุมัติกรอบวงเงินนอยกวาท่ีขอ

แจงมติท่ีประชุม ผานศูนยความปลอดภัยในการทํางาน

ทํางานเขต เพ่ือแจงนายจาง (ภายใน ๕ วัน)

ไมอนุมัติวงเงิน แจงมติท่ีประชุม

ผานศูนยความปลอดภัยในการทํางาน

ทํางานเขต เพ่ือแจงนายจาง 

(ภายใน ๕ วัน)

อนุมัติเงินกูยืม

ตามกรอบวงเงินที่เสนอ

จัดทําหนังสือแจงมติท่ีประชุม

เพ่ือใหจัดสงหนังสือคํ้าประกันในการจัดทําสัญญากูยืมเงิน

(ภายใน ๑๕ วันทําการ)

นายจางจัดสงหนังสือคําประกันเงินกู

ภายใน ๖๐ วัน

นายจางไมยืนยันหรือสงหนังสือคํ้าประกัน

เงินกูเพ่ือจัดทําสัญญากูยืมเงินภาย ๖๐ วัน

ถือวานายจางละท้ิงคําขอกู

นายจางสงหนังสือคําประกันเงินกูยืม

(ภายใน ๖๐ วันทําการ)

จัดทําสัญญากูยืมเงินกองทุนความปลอดภัยฯ

ภายใน ๒๐ วันทําการ

ประสานนายจางเพ่ือลงนามในสัญญากูยืม
เงินกองทุนความปลอดภัยฯและรับเงิน ภายใน 

๑๐ วัน

นายจางดําเนินการแกไขสภาพ

ความไมปลอดภัย ภายใน ๓๐ วัน

นายจางดําเนินการแกไขสภาพ

ความไมปลอดภัย

ตามแผนงานท่ีกําหนดอยางครบถวน

นายจางรายงานผลการแกไขสภาพ
ความไมปลอดภัยท่ีดําเนินการแลว

เสร็จตามแผนงานท่ีกําหนด

ตรวจติดตามผลการดําเนินงาน

รายงานผลการดําเนินงานให
คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการเพ่ือ

ทราบตอไป

นายจางจัดสงรายงานผลการดําเนินการ

แกไขสภาพความไมปลอดภัย

งวดแรก ภายใน ๔๕ วัน 

และรายงานงวดตอไปตามแผนงานที่กําหนด

ขอความรวมมือ

ศูนยความปลอดภัยในการทํางานเขต

หรือสํานักงานสวัสดิการและคุมครอง

แรงงานจังหวัดลงพ้ืนท่ีเพ่ือตรวจ

ติดตามผลการแกไขสภาพความไม

ปลอดภัยรอบแรกและรายงานผล

ภายใน ๑๕ วัน

ฝายเลขานุการ

รายงานผลการตรวจติดตามการแกไข

สภาพความไมปลอดภัยตอ

คณะกรรมการและคณะอนุกรรมการท่ี

เกี่ยวของในการประชุมถัดไป



 

 



 


