
ข้ันตอนการรับแบบคำขอกูยืมเงินกองทุนความปลอดภยั อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทำงาน 

 

นายจางท่ีประสงคขอกูยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน 

เพ่ือแกไขสภาพความไมปลอดภัยโดยกรอกรายละเอยีด ตามแบบ กทภ.๔ พรอมกับแนบเอกสารประกอบอยางครบถวน

นายจางย่ืนแบบ กทภ. ๔

ณ กลุมงานกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดลอมในการทํางาน

ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน

ภายใน ๒ วัน

เอกสารครบถวน

ตรงวัตถุประสงค

สรุปประเด็นเพ่ือนําเขาสูการ

พิจารณาของคณะอนุกรรมการ

กลั่นกรองการจัดสรรเงิน

ภายใน ๑๐ วัน

เอกสารไมครบถวน

ไมตรงวัตถุประสงค

ประสานศูนยความปลอดภัย

ในการทํางานเขตท่ีรับผิดชอบ 

เพ่ือประสานขอเอกสารเพ่ิมเติม

และตรวจพ้ืนท่ี

ภายใน ๑๐ วัน

ศูนยความปลอดภัยในการ

ทํางานเขต ประสานนายจาง

เพ่ือขอเอกสารเพ่ิมและจัดสงให

กองความปลอดภัยแรงงาน

ภายใน ๑๐ - ๓๐ วัน

กองความปลอดภัยแรงงาน

ตรวจสอบเอกสารภายใน ๕ วัน

นายจางย่ืนแบบ กทภ. ๔ 

ณ ศูนยความปลอดภัยในการทํางานเขต

๑ - ๑๒

ตรงวัตถุประสงค

การตรวจสอบเอกสาร/

พ้ืนท่ีครบถวน 

ภายใน ๕ วันทําการ

สงใหกองความปลอดภัยแรงงาน

เอกสารไมครบถวน

(ภายใน ๓ วันทําการ)

ประสานนายจางเพ่ือขอเอกสาร
เพ่ิม (ภายใน ๕ วันทําการ)

รวบรวมเอกสาร/ตรวจสอบ

เอกสาร/ตรวจสอบพ้ืนท่ีครบถวน 

(ภายใน ๕ วันทําการ)

สงเอกสารให

กองความปลอดภัยแรงงาน

สงแบบคําขอกูยืมเงินคืนนายจาง 

(ภายใน ๕ วันทําการ)

ไมตรงวัตถุประสงค

ประสานนายจาง

และสงเอกสารคืนนายจาง 

ภายใน ๕ วัน

นายจางย่ืนแบบ กทภ. ๔

ณ สํานักงานสวัสดิการและคุมครองแรงงานจังหวัด 
ทุกจังหวัด (หรือสรพ.)

ตรวจสอบเอกสาร

สํานักงานสวัสดิการและคุมครอง

แรงงานจังหวัด

จัดสงเอกสารให

ศูนยความปลอดภัยในการทํางาน

เขตที่รับผิดชอบพ้ืนที่ หรือสงให

กองความปลอดภัยแรงงาน



ข้ันตอนการพิจารณาแบบคำขอกูยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทำงาน 

 

กองความปลอดภัยแรงงาน 

ลงรับแบบคําขอกูยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน 

และมอบหมายกลุมงานกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางานดําเนินการตอไป

กลุมงานกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน

มอบหมายเจาหนาท่ีรับผิดชอบ ๑ วัน

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการตรวจรายละเอียดเอกสาร ความครบถวน

แบบคําขอกูยืมเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน 

ภายใน ๑ วัน

แบบคําขอกูยืมเงิน

ไมตรงวัตถุประสงค

( ๑ - ๒ วันทําการ)

สงเอกสารแบบคําขอกูยืมเงิน

คืนศูนยความปลอดภัยในการ

ทํางานเพ่ือคืนนายจาง

(๕ วันทําการ)

แบบคําขอกูยืมเงิน

ตรงวัตถุประสงคและเอกสารไม

ครบถวน

(๑ - ๒ วันทําการ)

ประสานศูนยความ

ปลอดภัยในการทํางาน

เขต

เพ่ือขอเอกสารเพ่ิม

(๕ วันทําการ)

กลุมงานกองทุนฯ
ตรวจสอบเอกสารและ
สรุปผลภายใน ๓ วัน

ทํางาน

สงเอกสารคืนศูนยความ

ปลอดภัยในการทํางาน

เขต

เพ่ือประสานนายจาง

เพ่ิมเติมเอกสารให

ครบถวน

(๕ วันทําการ)

แบบคําขอกูยืมเงิน

ตรงวัตถุประสงคและเอกสาร

ครบถวน

(๑ - ๒ วันทําการ)

จัดทํารายละเอียดเพ่ือนําเขาวาระการประชุมของ

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองการจัดสรรเงินกองทุนความ

ปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดลอมในการทํางาน

(๕ วันทําการ)

คณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองพิจารณา

ไมเห็นชอบตามแบบ

คําขอกูยืมเงิน

ประสานศูนยความปลอดภัยในการทํางานเขต เพ่ือแจงมติ
ของคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการจัดสรรเงินกองทุนความ

ปลอดภัยฯ เพ่ือประสานนายจางในการแกไขรายการ

ศูนยความปลอดภัยในการทํางานเขตจัดสงเอกสารให
กองความปลอดภัย

เสนอคณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองฯเพ่ือพิจารณา

เห็นชอบ/เสนอคณะกรรมการพิจารณา

ไมเห็นชอบ/ขอเอสารเพ่ิม-คืนเอกสาร

เห็นชอบตามแบบคําขอ
กูยืมเงิน

สรุปรายงานการประชุม

เพ่ือนําเขาสูวาระการประชุมของ

คณะกรรมการบริหารกองทุนความ

ปลอดภัย อาชีวอนามัย และ

สภาพแวดลอมในการทํางาน ตอไป



ข้ันตอนการพิจารณาและแจงผลการอนุมตัิกูเงินกองทุนความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทำงาน 

 

คณะกรรมการบริหารกองทนุความปลอดภัย อาชีวอนามัย 

และสภาพแวดลอมในการทํางานพิจารณาอนุมัติเงินกู

ไมอนุมัติเงินกูยืม

ตามกรอบวงเงินที่เสนอ

อนุมัติกรอบวงเงินนอยกวาท่ีขอ

แจงมติท่ีประชุม ผานศูนยความปลอดภัยในการทํางาน

ทํางานเขต เพ่ือแจงนายจาง (ภายใน ๕ วัน)

ไมอนุมัติวงเงิน แจงมติท่ีประชุม

ผานศูนยความปลอดภัยในการทํางาน

ทํางานเขต เพ่ือแจงนายจาง 

(ภายใน ๕ วัน)

อนุมัติเงินกูยืม

ตามกรอบวงเงินที่เสนอ

จัดทําหนังสือแจงมติท่ีประชุม

เพ่ือใหจัดสงหนังสือคํ้าประกันในการจัดทําสัญญากูยืมเงิน

(ภายใน ๑๕ วันทําการ)

นายจางจัดสงหนังสือคําประกันเงินกู

ภายใน ๖๐ วัน

นายจางไมยืนยันหรือสงหนังสือคํ้าประกัน

เงินกูเพ่ือจัดทําสัญญากูยืมเงินภาย ๖๐ วัน

ถือวานายจางละท้ิงคําขอกู

นายจางสงหนังสือคําประกันเงินกูยืม

(ภายใน ๖๐ วันทําการ)

จัดทําสัญญากูยืมเงินกองทุนความปลอดภัยฯ

ภายใน ๒๐ วันทําการ

ประสานนายจางเพ่ือลงนามในสัญญากูยืม
เงินกองทุนความปลอดภัยฯและรับเงิน ภายใน 

๑๐ วัน

นายจางดําเนินการแกไขสภาพ

ความไมปลอดภัย ภายใน ๓๐ วัน

นายจางดําเนินการแกไขสภาพ

ความไมปลอดภัย

ตามแผนงานท่ีกําหนดอยางครบถวน

นายจางรายงานผลการแกไขสภาพ
ความไมปลอดภัยท่ีดําเนินการแลว

เสร็จตามแผนงานท่ีกําหนด

ตรวจติดตามผลการดําเนินงาน

รายงานผลการดําเนินงานให
คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการเพ่ือ

ทราบตอไป

นายจางจัดสงรายงานผลการดําเนินการ

แกไขสภาพความไมปลอดภัย

งวดแรก ภายใน ๔๕ วัน 

และรายงานงวดตอไปตามแผนงานที่กําหนด

ขอความรวมมือ

ศูนยความปลอดภัยในการทํางานเขต

หรือสํานักงานสวัสดิการและคุมครอง

แรงงานจังหวัดลงพ้ืนท่ีเพ่ือตรวจ

ติดตามผลการแกไขสภาพความไม

ปลอดภัยรอบแรกและรายงานผล

ภายใน ๑๕ วัน

ฝายเลขานุการ

รายงานผลการตรวจติดตามการแกไข

สภาพความไมปลอดภัยตอ

คณะกรรมการและคณะอนุกรรมการท่ี

เกี่ยวของในการประชุมถัดไป



 

 



 


